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Izba Gospodarcza "Śląsk" zaprasza na szkolenie

Doskonalenie warsztatu pracy kadrowca
 - szkolenie dla osób rozpoczynających prace w kadrach

Termin szkolenia: 21.10.2016 r. (piątek) godz. 9:00-14:00

Miejsce szkolenia: siedziba Izby Gospodarczej "Śląsk", ul. Ozimska 184, Opole

Trener: Trener-praktyk z wieloletnim doświadczeniem, ekspert w zakresie prawa pracy, wieloletni inspektor Państwowej Inspekcji Pracy.

Szkolenie skierowane jest przede wszystkim do osób rozpoczynających lub chcących rozpocząć karierę zawodową związaną z obsługą kadr, jak również osób zatrudnionych w dziale kadr, które chcą odświeżyć i

ugruntować swoją wiedzę.

Program szkolenia: 

1. Obowiązki pracodawcy w zakresie prowadzenia dokumentacji pracowniczej.

2. Dokumentacja pracownicza w zakresie zawarcia stosunku pracy 

•

 Dokumentacja procesu rekrutacyjnego 

•

 Podstawa prawna pozyskiwania danych osobowych kandydata do pracy w świetle przepisów o ochronie danych osobowych 

3. Zawieranie i rozwiązywanie stosunku pracy - dokumentacja pracownicza w zakresie przebiegu zatrudnienia pracownika

• umowa o pracę, zawieranie umów o pracę, ćwiczenia omówienie zmian wprowadzonych w 2016

• zmiany warunków umowy -wypowiedzenie zmieniające 

• wypowiedzenie stosunku pracy, konstrukcja wypowiedzenia omówienie najnowszego orzecznictwa w tym zakresie -warsztaty tworzenie pism wypowiadających stosunek pracy 

4. Zasady udzielania urlopów wypoczynkowych 

5. Szczególna ochrona rodzicielstwa zmiany w 2016 r. 

6. Dokumentacja związana z rozwiązaniem stosunku pracy

• świadectwo pracy- omówienie zasady sporządzania świadectwa pracy 

• umowa o zakazie konkurencji po ustaniu stosunku pracy 

Cena szkolenia: 

220,00 zł brutto za osobę - dla Członków Izby Gospodarczej "Śląsk" 

270,00 zł brutto za osobę - dla pozostałych uczestników 

W ramach szkolenia zapewniamy:

- materiały szkoleniowe

- wyżywienie (poczęstunek oraz przerwy kawowe)

- zaświadczenia uczestnictwa w szkoleniu 

Zapisy na szkolenia:

Dodatkowe informacje można uzyskać telefonicznie pod numerem 77 453 84 83. 

Zgłoszenia prosimy wysyłać mailowo na adres szkolenia@igsilesia.pl

Formularz zgłoszeniowy znajduje się w tutaj.
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